مدارک لازم جهت تشکیل پرونده مسئولین فنی وطرح درکمیسیون
	رديف
	شرح
	مدارك

	1
	نامه كتبي موسسه به اداره نظارت مبني برمعرفي مسوول فني وتقبل مسئول فنی (درج رشته تحصیلی مسوول فنی و نوع محصولات تولیدی واحد)
	

	2
	گواهي كارآموزي از معاونت غذا ودارو(واریز مبلغ بند18 جهت گذراندن دوره الزامی است)
	

	3
	آموزش بدو استخدام
	

	4
	معرفی وتقبل مسئول فنی ومدیرعامل) تأييد شده در دفتر خانه اسناد رسمي(
	

	5
	فرم ،پرسشنامه وتعهدنامه مديرومسوول فني موسسه) تأييد شده در دفتر خانه اسناد رسمي(
	

	6
	تعهد وسوگند نامه مسئول فنی) تأييد شده در دفتر خانه اسناد رسمي(
	

	7
	تعهد وسوگند نامه موسس وسرمایه گذار) تأييد شده در دفتر خانه اسناد رسمي(
	

	8
	فرم مشخصات مسئول فنی ( مطالعه وامضاتوسط کارفرما ومسئول فنی)
	

	9
	شرح وظایف مسئول فنی( مطالعه وامضاتوسط کارفرما ومسئول فنی)
	

	10
	قرارداد مالی مسئول فنی وکارفرما
	


	11
	تأييديه ارزش تحصيلي
	

	12
	تسويه حساب صندوق رفاه دانشجويان
	

	13
	تصوير كارت ملي
	

	14
	تصوير كارت پايان خدمت يا كارت دائم معافيت
	

	15
	تصوير تمام صفحات شناسنامه
	

	16
	6 قطعه عكس 3*4
	

	17
	فيش بانكي به مبلغ 560000ریال 
	

	18
	واریز مبلغ..........  جهت دوره آزمایشگاهی( یک میلیون ریال برای مسوول فنی اول و دو میلیون ریال برای تغییر مسوول فنی در عرض یکسال) (صرفا برای کارخانجات)
	

	19
	اصل استعفاء و تسويه حساب مسوول فني قبلي
	

	20
	اصل پروانه مسوول فني قبلي
	

	21
	كپي پروانه  بهره برداری  از معاونت غذا ودارو برای کارخانجات و کپی پروانه کسب برای کارگاههای مشمول شناسه نظارتی 
	

	22
	نامه انجمن  مسوولین فنی  (جهت مسوولین فنی اولويت دوم )
	

	23
	دوبار آگهي روزنامه(استاني وسراسري) (جهت مسوولین فنی اولويت دوم)
	


نام وامضاء                                                                                   نام وامضاء
كارشناس  بررسي كننده                                        رئيس اداره نظارت برمواد غذايي، آرايشي وبهداشتي
